Zalgcznik do uchwaty Nr 512/2018
Zarzadu Powiatu Rawskiego

z dnia 30 pazdziernika 2018 .

ZARZAD POWIATU RAWSKIEGO

Oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodplatnej pomocy prawnej oraz §wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
na terenie powiatu rawskiego w 2019 roku w Punkcie w Bialej Rawskiej.

I. Rodzaj zadania

I. Przedmiotem Kkonkursu jest wylonienie organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalno$¢ pozytku
publicznego, ktorej zadaniem bgdzie prowadzenie zlokalizowanego na terenie powiatu rawskiego jednego
punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w Bialej Rawskie;j.

2. W ramach prowadzenia punktu organizacja pozarzgdowa zobowigzana jest do:

1) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej obejmujacej:

a) poinformowanie osoby fizycznej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz o przyshugujgcych jej
uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, wtym w zwigzku ztoczgcym sie
postgpowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sgdowo administracyjnym lub,

b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego lub,

c) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktorych mowa wlit. ai b, zwylgczeniem pism

procesowych w toczacym si¢ postgpowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism w toczacym sie
postepowaniu sgdowo-administracyjnym lub,

d) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sgdowych lub ustanowienie petnomocnika
zurzedu w postgpowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego lub rzecznika patentowego w postgpowaniu sgdowo-administracyjnym oraz
poinformowanie o kosztach postgpowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy
na droge sgdowag.

2) $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego obejmujgcego dziatania dostosowane do
indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajgce do podniesienia $wiadomosci tej osoby
o przyshugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach oraz wsparcia
w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspolnie z osoba
uprawniong planu dziatania i pomoc w jego realizacji. Nieodplatne poradnictwo obywatelskie obejmuje
w szczegblnosci porady dla oséb zadluzonych iporady zzakresu spraw mieszkaniowych oraz
zabezpieczenia spotecznego.

3. Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego odbywaé si¢ bedzie w ramach dyzurow
dotyczacych udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j.

4. Ponadto w ramach umowy, organizacji pozarzadowej powierza si¢ jednoczesnie zadania z zakresu
edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zglaszanymi w trakcie udzielania nieodplatnej
pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co najmnigej
jednego zadania, w szczego6lnosci w formach, o ktorych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej w brzmieniu obowigzujagcym od dnia 01.01.2019 roku. W umowie Starosta
moze okresli¢ preferowane formy realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej.

5. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej powinno odbywac si¢ na zasadach okreslonych wart. 4,
art. 5 ust. 2, art. 7 oraz art. 8 ust. 3,4 17 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej i edukacji prawne;j.

Id: F6634EFB-089E-4C16-8375-D66CA2811839. Uchwalony ) Strona 1



6. Nieodptatna pomoc prawna zgodnie z ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,
powinna by¢ udzielana w punkcie pomocy prawnej w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu co najmniej
4 godziny dziennie, z wytaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku
o dniach wolnych od pracy. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktorym ma zosta¢ udzielona
nieodplatna pomoc prawna lub swiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne
umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze powiatu rawskiego, czas trwania dyzuru moze ulec
wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na terenie tego powiatu.

Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na zadanie Starosty. Mozliwo$¢ wydtuzenia czasu trwania
dyzuru w trakcie roku okresla si¢ jako jeden z warunkéw otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa
w ustawie z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 450 z pozn. zm.).

Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia srodkow przeznaczonych na realizacje
zadania w danym roku.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa, ktore nie moga stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie oraz
osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sig, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), moze by¢
udzielania nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie,
z wylagczeniem nieodplatnej mediacji, takze poza punktem albo za posrednictwem Srodkow
porozumiewania si¢ na odleglos¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o ktorej mowa w zdaniu poprzednim,
nie powoduje zwigkszenia Srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku.

I1. Zasady przyznawania dotacji

1. Zlecanie realizacji zadania ma forme¢ powierzenia wykonania zadania publicznego wraz z udzieleniem
dotacji na jego realizacje.

2. O powierzenie prowadzenia w 2019 r. punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna
oraz $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie moze ubiega¢ si¢ organizacja pozarzadowa
prowadzaca dziatalno$¢ pozytku publicznego w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. | pkt Ib lub 22a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z2018 .
poz. 450 z p6zn. zm.), ktora:

1) w przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej,

facznie spetnia nastepujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem
porad prawnych lub informacji prawnych, lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego,

b) posiada umowe zawartg z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktorej
mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy nieodptatnej pomocy prawnej iedukacji prawnej w brzmieniu
obowigzujacym od dnia 01.01.2019 r.

¢) daje gwarancje¢ nalezytego wykonania zadania, w szczegolnosci w zakresie zapewnienia:
—poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,
—rprofesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

—przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegolnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jako$ci udzielanej nieodptlatnej
pomocy prawnej.

2) w przypadku przeznaczenia punktu na $wiadczenie nieodpltatnego poradnictwa obywatelskiego, tacznie
spetnia nastepujgce warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ ze swiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio poprzedzajacych zlozenie
oferty lub co najmniej dwuletnie do§wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem
porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

Id: F6634EFB-089E-4C16-8375-D66CA2811839. Uchwalony Strona 2



b) posiada umowg zawartg z osoba, o ktorej mowa wart. 11 ust. 3 a ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej i edukacji prawnej w brzmieniu obowigzujacym od dnia 01.01.2019 r.

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania w szczegolnosci w zakresie zapewnienia:

—poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego ijego
dokumentowania,

—profesjonalnego i rzetelnego swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

—przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegOlnosci, w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi iwewngtrzny system kontroli jakosci $wiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

3. O powierzenie prowadzenia w 2019 roku punktu nie moze si¢ ubiegaé organizacja pozarzadowa, ktora
w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyla si¢ z dotacji
przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacj¢ niezgodnie z celem jej przyznania,
jak réwniez organizacja pozarzadowa zktorg Starosta rozwigzal umowe. Termin dwoch lat biegnie

odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji izwrotu nienaleznych $rodkow wraz z odsetkami albo
rozwigzania umowy.

IT1. Wysokosé srodkow przeznaczonych na realizacje zadania

Na realizacj¢ zadania przeznacza si¢ kwote 64 020,00 zlotych (stownie: szesc¢dziesigt cztery tysigee
dwadziescia ztotych 00/100).

IV. Terminy i warunki realizacji zadania
1. Miejsce realizacji zadania: Biatg Rawska ul. Jana Pawta I1 57.
2. Okres realizacji zadania: od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

3. Oferty nalezy sktada¢ w kancelarii Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej, Plac Wolnosci 1,
w godzinach urzgdowania lub przesytkg listowg. Nie bedg przyjmowane wnioski przestane drogg
elektroniczng. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do kancelarii Starostwa.

4. Oferty nalezy:

1) sktada¢ w zamknietych, opisanych kopertach. Na kopercie oraz na pierwszej stronie oferty nalezy wpisac¢
drukowanymi literami: ,,PROWADZENIE PUNKTU NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ
ORAZ NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO NA TERENIE POWIATU
RAWSKIEGOO W ROKU 2019”, a takze nazwg organizacji sktadajacej ofertg.

2) sktada¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

5. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zatgczniki:

1) aktualny odpis z rejestru (KRS) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie
0s0b go reprezentujacych (wlasciwy dokument stanowigcy o podstawie dzialalnosci podmiotu, zgodny
z aktualnym stanem faktycznym i prawnym),

2) w przypadku, gdy organizacja nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym - statut oraz
sprawozdania za rok ubiegly:

a) merytoryczne z prowadzonej dziatalnosci,
b) finansowe.

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajacego ofert¢ niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub innego wlasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta.

4) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku umowy, o ktorym mowa w pkt IT ust. 2 pkt 1 lit. a lub pkt
IT ust. 2 pkt 2 lit. a,

5) umowy, o ktérych mowa w pkt II ust. 2 pkt 1 lit. b lub pkt IT ust. 2 pkt 2 lit. b,
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6) pisemne zobowigzania realizacji zadania w sposob, o ktorym mowa w pkt II ust. 2 pkt 1 lit. ¢ lub pkt I
ust. 2 pkt 2 lit. c,

7) dokument opisujgcy standardy obshugi i wewngtrzny system kontroli jakosci, o ktorych mowa w pkt 11
ust. 2 pkt 1 lit. d lub pkt 1T ust. 2 pkt 2 lit. d,

6. Organizacja pozarzadowa, wramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia
0 wolontariacie zawarte z osobami, ktére beda wykonywaty $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu,
wtym stuzyly asystg osobom, majacym trudno$¢ w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci
z powodu niepetnosprawnosci, podesziego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.

7. Organizacja pozarzadowa, ubiegajaca si¢ o powierzenie prowadzenia punktu dolgcza ponadto do
oferty, takze zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej

oraz edukacji prawnej albo zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie szkolenia, z oceng pozytywna. przez
osoby, o ktorych mowa w pkt IT ust. 2 pkt 2 lit. b.

8. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest zgodnos¢ zadan i dziatan zawartych w celach statutowych
oferenta z obszarem, na ktory zostata ztozona oferta.

9. Mozliwe jest odstapienie od zatgczenia dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, jezeli znane sa
one ogtaszajgcemu konkurs z urzedu (na podstawie posiadanej ewidencji, rejestrow).

10. Zatagczniki dotaczone do oferty powinny by¢ oryginatem dokumentu lub kopig potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem przez osob¢ upowazniong.

11. Zataczniki dla swojej wazno$ci muszg by¢ opatrzone podpisem uprawnionej statutowo badz
upowaznionej w tym celu osoby (W przypadku braku pieczeci imiennej wymagane jest zlozenie czytelnego
podpisu).

12. Oferent przyjmujacy zlecenie realizacji zadania zobowigzuje si¢ do jego wykonania w trybie ina
zasadach okreslonych w umowie.

13. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej. W umowie zostang
okreslone szczegdtowe warunki prowadzenia zadania oraz sposob finansowania irozliczenia sig¢
z przyznanej dotacji, zuwzglednieniem regulacji wynikajacych zart. 6 ust. 2 pkt 11 3-6  ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej.

14. Niepodpisanie, przez wybranego w drodze konkursu oferenta, umowy do dnia 15 grudnia 2018 r. jest
réwnoznaczne z rezygnacjg z realizacji zadania.

15. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacj¢ na realizacj¢ zadania
publicznego otrzyma podmiot, ktorego oferta zostanie wybrana w post¢gpowaniu konkursowym.

V. Termin skladania ofert

Termin skladania ofert uptywa 21 listopada 2018 roku o godz. 10:00. O przyjeciu oferty do
konkursu decyduje data wplywu oferty do Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej, Plac
Wolnosci 1, potwierdzona wlasciwg pieczecia w Kancelarii.

VL Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

1. Rozpatrywane beda wylacznie oferty kompletne i prawidlowe, zlozone wedlug obowigzujacego
wzoru, w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

2. Ztozone oferty bedg weryfikowane pod wzgledem formalnym.
3. Nie bedg rozpatrywane z powodéw formalnych oferty:
1) ztozone przez podmioty nieuprawnione,
2) ztozone na innym druku niz okreslony w niniejszym ogloszeniu,
3) ztozone po terminie,
4) niekompletne,
5) dotyczgce zadania nieujetego w niniejszym ogloszeniu konkursowym.

4. Komisja konkursowa rozpatrzy wnioski zgodne ztematykg konkursu oraz dziatalnoscig statutowg
whnioskodawcy.
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5. Wnioskodawcy zostang poinformowani o wynikach weryfikacji formalnej w przypadku, gdy oferta
zostanie rozpatrzona negatywnie.

6. W oparciu o formalng imerytoryczng ocen¢ ofert, powolana przez Zarzad Powiatu Komisja
Konkursowa ustali wstepng listg rankingowa ofert i przekaze jg wraz ze swojg opinig Zarzadowi Powiatu,
ktory decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje w formie uchwaty.

7. Organizacja zobowigzana jest do wyodrgbnienia w ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na
realizacje zadania.

8. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie zmian w harmonogramie w zakresie np.
termindéw $wiadczenia porad, po uprzednim powiadomieniu o tym fakcie Zarzadu Powiatu, na podstawie

pisemnego uzasadnienia koniecznosci wprowadzanych zmian, zgody Zarzadu Powiatu i po podpisaniu
aneksu do umowy.

9. Termin dokonania wyboru oferty - do dnia 28 listopada 2018 r.

10. Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedtug
wzoru okreslonego w Rozporzagdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z2016r. poz. 1300), w terminie 30 dni od zakonczenia
realizacji zadania.

11. Przyjmuje si¢ nast¢pujace kryteria przy rozpatrywaniu ofert:

1) mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta, w tym m.in. istnienie wewnetrznej struktury
zarzadzania odpowiedniej do wielkosci organizacji, jej celow i funkcji, posiadane przez organizacje
certyfikaty (0 do 4 punktow);

2) kalkulacja kosztéw realizacji zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (0 do 8 punktow);
3) proponowane wiasne dziatania promocyjne (0 do 6 punktoéw);

4) sposab realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej w rozumieniu ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej
i edukacji prawnej (1 do 4 punktow),

5) planowany wkiad rzeczowy (0-3 pkt ) iosobowy (0-3 pkt), w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna cztonkow (0- 4 pkt)

VIIL Informacja o realizowanych w roku 2019 zadaniach publicznych tego samego rodzaju.

W 2019 r. powiat rawski realizuje zadanie publiczne polegajace na powierzeniu wylonionej
w otwartym konkursie ofert organizacji pozarzadowej prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy
prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

VIIL Informacje koncowe.

1. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstale przed datg podpisania umowy
z powiatem rawskim na realizacj¢ zadania.

2. W kwestiach nieuregulowanych powyzszym ogloszeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego io wolontariacie zdnia 24.04.2003r. (tj. Dz U. z2018r,
poz. 450 z pdzn. zm.).

3. Wszelkie informacje dotyczace otwartego konkursu ofert, mozna uzyska¢ pod numerem telefonu
46 814 46 31.

UWAGA!

1) Zarzad Powiatu Rawskiego dopuszcza skladanie ofert w zakresie tylko prowadzenia punktu
nieodplatnej pomocy prawnej. Oferty takie zostang dopuszczone do konkursu w przypadku
braku ofert na realizacj¢ zadania publicznego obejmujacych prowadzenie punktu w zakresie
nieodplatnej pomocy prawnej oraz Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

2) Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych), Administratorem danych osobowych, zawartych w przestanych ofertach, jest
Starosta Rawski. Dane zostang wykorzystane na potrzeby przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na
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realizacj¢ zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodpfatnej pomocy prawnej oraz
$wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie powiatu rawskiego w 2019 roku.
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