
 
 

Zarządzenie Nr 23/2008      
Starosty Rawskiego 

z dnia 16 grudnia 2008 roku 
 
 

w sprawie rozbudowania rzeczowego wykazu akt 
 

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.  
o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. poz. 1592;  
z 2002 r. Nr 23, poz. 220; Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz. 984; Nr 153, poz. 1271; 
Nr 200, poz. 1688; Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; z 2004 r.  
Nr 102, poz. 1055; z 2007 r. Nr 173, poz. 1218) oraz § 13 ust. 7 Instrukcji 
kancelaryjnej dla organów powiatu stanowiącej załącznik do Rozporządzenia 
Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej  
dla organów powiatu (Dz. U. z 1998 r. Nr 160, poz. 1074; z 1999 r. Nr 102,  
poz. 1187; z 2001 r. Nr 116, poz. 1243) zarządzam, co następuje: 
 

§ 1. Rozbudowuję jednolity rzeczowy wykaz akt w ramach istniejących  
symboli z zachowaniem tej samej kategorii archiwalnej poprzez dodanie 
nowych symboli i haseł klasyfikacyjnych w klasie trzeciego i czwartego rzędu 
zgodnie z załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 
 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem 1 stycznia 2009 r. 
 
 
 
 
        Starosta Rawski 
        (-) Józef Matysiak  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 23 /2008 
Starosty Rawskiego 
z dnia 16.12. 2008 r. 

 
 

ROZBUDOWANY JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT 
 

 
SYMBOLE 

KLASYFIKACYJNE 

 
KATERGORIA 
ARCHIWALNA 

 
 
I 

 
II 

 
III 

 
IV 

 
HASŁA KLASYFIKACYJNE 

w komórce 
macierzystej 

w innych 
komórkach 

 
UWAGI 

1 2 3 4 5 6 7 8 
    

0615 
 
Informacja publiczna  

 
B-5 

 
Bc  

 

   
094 

  
Ochrona danych osobowych  

 
 

  

    
0940 

 
Decyzje, postanowienia, regulaminy  
i instrukcje w zakresie ochrony 
danych osobowych 

 
B-10 

 
Bc  

 

    
0941 

 
Administrator Bezpieczeństwa 
Danych Osobowych  

 
B-10 

 
Bc  

 

    
0942 

 
Administrator Bezpieczeństwa 
Informacji  

 
B-10 

 
Bc  

 

    
0943 

 
UpowaŜnienia do przetwarzania 
danych osobowych  

 
B-10  

 
Bc  

 
Okres 
przechowywania 
liczy się od daty 
wygaśnięcia 
upowaŜnienia 

    
0944 

 
Rejestracja i wykreślenie zbiorów 
danych osobowych  

 
B-10 

 
Bc  

 

    
1325 

 
Plany i wykorzystanie urlopów 
wypoczynkowych kadry 
kierowniczej szkół i placówek 
oświatowych  

 
B-3 

 
Bc  

 

    
1415 

 
Zaopatrzenie pracowników w 
artykuły spoŜywcze 

 
B-2 

 
Bc  

 

    
2033 

 
Ubezpieczenie mienia własnej 
jednostki  

 
B-10 

 
Bc  

Okres 
przechowywania 
liczy się od daty 
wygaśnięcia 
ubezpieczenia 

    
2113 

 
Ewidencja mebli i pozostałego 
sprzętu  

 
B-10 

 
Bc  

 

 
 
 
 
 



 
 

 
1 2 3 4 5 6 7 8 
    

2329 
 
Ubezpieczenie środków transportu 
własnej jednostki  

 
B-10 

 
 Bc 

Okres 
przechowywania 
liczy się od daty 
wygaśnięcia 
ubezpieczenia 

    
3110 

 
Sprawy ogólne dotyczące urządzeń 
do księgowania 

 
B-5 

 
Bc  

 

    
3111 

 
Rozliczenia dotacji udzielonych  
i otrzymanych 

 
B-5 

 
Bc  

 

    
3112 

 
Ewidencja umów finansowych 

 
B-5 

  

   
 

 
4143 

 
Ewidencja klubów sportowych  

 
A 

 
Bc  

 

   
436 

  
Kierowanie do szkół i placówek 

  
 

 

    
4360 

 
Kierowanie do Ośrodków Szkolno – 
Wychowawczych  

 
B-5 

 
Bc  

 

    
4361 

 
Kierowanie do MłodzieŜowych 
Ośrodków Socjoterapii 

 
B-5 

 
Bc 

 

    
4362 

 
Kierowanie do MłodzieŜowych 
Ośrodków Wychowawczych 

 
B-5 

 
Bc 

 

   
437 

 
 

 
Awans zawodowy nauczycieli 

   

    
4370 

 
Akty mianowania nauczycieli  

 
B-10 

 
Bc 

 

    
4371 

 
Wnioski w sprawie ustalenia staŜu  

 
B-5 

 
Bc 

 

    
4372 

 
Komisje egzaminacyjne  

 
B-5 

 
Bc 

 

    
4373 

 
Wnioski o postępowanie 
egzaminacyjne 

 
B-5 

 
Bc 

 

    
4374 

 
Zaświadczenia o zdaniu egzaminu 
na nauczyciela mianowanego  

 
B-5 

 
Bc 

 

    
4375 

 
Sprawy nauczycieli ubiegających się 
o stopień nauczyciela 
dyplomowanego 

 
B-5 

 

 
Bc 

 

    
4376 

 
Sprawy dotyczące nauczycieli 
kontraktowych 

 
B-5 

 
Bc 

 

    
4377 

 
Umowy – zapłata za posiedzenia 
komisji egzaminacyjnej, eksperci 
ministerialni 

 
B-5 

 
Bc 

 

   
438 

  
Programy dla szkół i placówek 
oświatowych  

  Okres 
przechowywania 
liczy się od daty 
zakończenia 
programu 

 
 



 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 
    

4380 
 
Programy unijne 

 
BE-10 

 
Bc  

 

    
4381 

 
Programy z Kuratorium Oświaty 

 
B-10 

 
Bc  

 

    
4382 

 
Programy z Urzędu 
Marszałkowskiego 

 
B-10 

 
Bc  

 

   
 

 
4383 

 
Stypendia 

 
B-10 

 
Bc  

 

   
506 

 
 

 
Nadzór nad fundacjami  

   

    
5060 

 
Nadzór nad fundacjami działającymi 
na terenie powiatu  

 
A 

 
Bc  

 

    
5112 

 
Odwołania poborowych od orzeczeń 
do czynnej słuŜby wojskowej  

 
B-5 

 
Bc  

 

    
5212 

 
Plany obronne  

 
A  

 
Bc 

 

    
5327 

 
Plany reagowania kryzysowego  

 
A 

  
Bc 

 

    
6019 

 
Czasowe wyłączenia gruntów. 
Rekultywacja 

 
B-5 

 
Bc  

 

    
6117 

 
Zadania z zakresu gospodarki leśnej  

 
B-10 

 
Bc  

 

    
6225 

 
Pozwolenia wodnoprawne na 
szczególne korzystanie z wód – 
wody powierzchniowe, 
odprowadzanie ścieków 

 
B-5 

 
Bc  

 

    
6226 

 
Pozwolenia wodnoprawne na 
wykonanie urządzeń wodnych – 
wody powierzchniowe  

 
B-5 

 
Bc 

 

    
6227 

 
Pozwolenia wodnoprawne na 
wprowadzanie do urządzeń 
kanalizacyjnych ścieków 
przemysłowych 

 
B-5 

 
Bc  

 

    
6230 

 
Ochrona przeciwpowodziowa 

 
B-5 

 
Bc  

 

    
7444 

 
Uzgadnianie dokumentacji 
projektowej 

 
B-5 

 
Bc 

 

    
7510 

 
Geologia surowcowa – koncesje  

 
BE-10 

 
Bc 

 

    
7511 

 
Dokumentacje geologiczne  

 
BE-10 

 
Bc  

 

    
7520 

 
Hydrologia – projekty prac 
hydrologicznych  

 
BE-10 

  
Bc  

 

    
7521 

 
Dokumentacje hydrologiczne  

 
BE-10  

 
Bc  

 

    
7530 

 
Geologia inŜynierska  

 
BE-10 

 
Bc  

 

 



 
 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 
    

7631 
 
Współpraca z wojewódzkimi 
inspektorami ochrony środowiska, 
inspekcją sanitarną i innymi 
podmiotami  

 
B-5 

 
Bc  

 

    
7635 

 
Opinie ekologiczne 

 
B-5 

 
Bc  

 

    
7647 

 
Zgłoszenia instalacji, z których 
emisja nie wymaga pozwolenia  

 
B-5 

 
Bc  

 

    
7650 

 
Naliczanie opłat z tytułu 
gospodarczego korzystania ze 
środowiska  

 
B-10 

 
Bc  

 

    
7661 

 
Pozwolenia na wytwarzanie 
odpadów 

 
B-5  

 
Bc  

 

    
7662 

 
Informacje o wytwarzanych 
odpadach  

 
B-5  

 
Bc  

 

    
7663 

 
Zezwolenia na prowadzenie 
działalności w zakresie odzysku  
i unieszkodliwiania odpadów  

 
B-5 

 
Bc  

 

    
7664 

 
Zezwolenia na prowadzenie 
działalności w zakresie zbierania i 
transportu odpadów 

 
B-5 

 
Bc 

 

    
7665 

 
Składowanie odpadów  

 
B-5 

 
Bc 

 

 
 
 
 
 
 


